Manuale di istruzione per l'uso dell” App

Salve grazie per aver installato I'app Rilievi Pro +
Preventivo Istantaneo. Se siete arrivati a questo punto
I'installazione € andata a buon fine, quindi buon lavoro.

Passaggi fondamentali prima di iniziare a utilizzare
I’applicazione.

Listino prezzi e voci

Una volta aperta I'applicazione la prima cosa da fare e
andare in impostazioni tasto ingranaggio in alto a
destra cliccare su listino prezzi e voci e inserire tutti i
prezzi delle lavorazioni a vostra scelta secondo Ia
vostra localita. Di default ci sono diverse lavorazioni e
prezzi indicativi riguardanti le opere di tinteggiatura
cartongesso parquet ma e possibile eliminare le voci
che non interessano o aggiungere altre voci che non
sono inserite nell’elenco.

Per cercare una lavorazione essendo la lista molto
lunga e possibile cliccare sulla barra di ricerca in alto e
inserire le prime lettere della lavorazione, se Ila
lavorazione non e visualizzata nell’elenco e possibile
inserirla in questo modo, cliccate il tasto in alto a
sinistra la freccia indietro e vi troverete nella



schermata iniziale, in basso cliccare sul pulsante
RILIEVO SINGOLO e si aprira una schermata a tendina
con altri pulsanti, andare sulla casella lavorazioni e qui
avrete tutta la lista delle lavorazioni, da questa
schermata aggiungere eliminare o modificare Ia
lavorazione. Per aggiungere una lavorazione procedere
in questo modo, scrivere nella barra di ricerca in alto la
lavorazione se non viene visualizzata nell’elenco Ia
potete inserire cliccando sul pulsante verde col segno

+ a destra, per modificare una lavorazione gia inserita

cliccare sulla matita arancione a sinistra in
corrispondenza della lavorazione ed effettuate Ila
modifica e salvate, importante ogni volta che
aggiungete una lavorazione o modificate una
lavorazione andare nuovamente nelle impostazioni
cliccare su listino prezzi e voci e aggiungere il prezzo,
per eliminare definitivamente una lavorazione cliccare
sul pulsante a sinistra il cestino rosso.

Nota importante nell’inserimento delle lavorazioni.

Quando inserite nuove lavorazioni bisogna specificare
se sono pareti o soffitti, ad esempio se decidete di
inserire di pitturare una parete con pittura al quarzo
nella nuova lavorazione dovete inserire pittura al



quarzo parete oppure pittura al quarzo soffitto,
perché questo, 'applicazione quando va a creare la
card preventivo sa che deve prendere i metri quadri
delle pareti se la lavorazione si riferisce alle pareti o i
metri quadri del soffitto se la lavorazione si riferisce al
soffitto, puoi inserire anche pittura al quarzo generico
senza specificare parete e soffitto, ma in questo caso
I"applicazione applica la lavorazione sia alle pareti che
al soffitto e quindi ti dara il totale dei metri quadri della
somma delle pareti piu il soffitto.

Anagrafica cliente

Nella schermata Anagrafica cliente possiamo inserire il
nome cliente, telefono, la data & inserita
automaticamente, email, indirizzo cantiere, codice
fiscale, partita IVA, il numero documento viene
generato automaticamente.

In questa grafica obbligatoriamente deve essere
inserito il nome cliente altrimenti I"app non vi fara
andare avanti. Mentre gli altri dati non sono
obbligatori, li potete inserire in un secondo momento.

Finito I'inserimento dell’anagrafica cliente cliccate sulla
freccetta in alto a destra a fianco ad anagrafica cliente



per chiudere questa schermata e avere tutto lo
schermo del dispositivo a vostra disposizione.

Inserimento dati RILIEVO SINGOLO
A cosa serve il pulsante rilievo singolo?

Il pulsante rilievo singolo serve nel caso in cui ad ogni
ambiente dobbiamo effettuare lavorazioni diverse,
quindi se in camera da letto dobbiamo eseguire un
controsoffitto e tinteggiatura, nella cameretta
controparete e tinteggiatura, rasatura a gesso e
tinteggiatura, dovendo eseguire lavorazioni diverse per
ogni ambiente, andiamo a selezionare rilievo singolo.

Come inserire i dati nel rilievo singolo

Completata la fase di inserimento anagrafica cliente e
chiusa la schermata, abbiamo a disposizione due
pulsanti blu SELEZIONE MULTIPLA e RILIEVO SINGOLO.

Iniziamo con rilievo singolo, si apre una schermata che
gia abbiamo visto prima gquando abbiamo inserito le
lavorazioni, in questa schermata visualizziamo diversi
pulsanti, il pulsante a sinistra Ambiente, a destra
Lavorazioni, in basso L1, L2, H.

Nel pulsante Ambiente troviamo tutte le camere che si
possono trovare in un appartamento, di default c’e una



lista di ambienti ma & possibile modificarla eliminarla o
aggiungere nuovi ambienti a vostra scelta. Potete
scorrere la lista oppure cercarla nella barra di ricerca in
alto, un ambiente se non viene visualizzato nella lista lo

potete aggiungere cliccando sul pulsante + a destra

della barra di ricerca.

In questa schermata potete selezionare un singolo
ambiente, ecco perché rilievo singolo. Una volta
selezionato "'ambiente |'app vi portera alla schermata
iniziale per scegliere adesso le lavorazioni da effettuare
in quell’ambiente.

Quindi selezionare il pulsante Lavorazioni, in questa
schermata avete tutte le lavorazioni possibili da
eseguire in un appartamento e come abbiamo visto
all'inizio possiamo inserire nuove lavorazioni ma e
importante prima di selezionare la nuova lavorazione
di andare al listino prezzi e aggiungere il prezzo, in
questa schermata e anche possibile modificare la
lavorazione o eliminare definitivamente la lavorazione.

In questa fase la selezione delle lavorazioni e multipla,
quindi se dobbiamo effettuare ad esempio Ia
“stuccatura parziale di eventuali buchi e crepe” la
“rasatura a gesso” la “tinteggiatura” possiamo



selezionare tutte e tre le lavorazioni, una volta
selezionate le lavorazioni confermiamo con il tasto blu
in basso al centro, che ci riportera nuovamente nella
schermata inserimento dati.

Ora non ci resta che prendere le misure della Camera,
se la camera e rettangolare possiamo inserire la misura
del lato lungo nella casella L1, la misura del lato corto
nella casella L2 o viceversa, e I'altezza dal pavimento a
soffitto la inseriamo nella casella H, a questo punto in
basso abbiamo il pulsante AGGIUNGI AL RILIEVO,
cliccandoci sopra si svuoteranno i campi di inserimento
dati e scorrendo la schermata verso il basso si creera
una card con il riepilogo dei dati che abbiamo inserito
precedentemente.

Una volta creata questa la card rilievo singolo se
notiamo che ci sono degli errori o vogliamo aggiungere
una lavorazione, possiamo modificarla cliccando sul
tasto a destra della matita arancione che ci riportera di
nuovo nella schermata inserimento dati e da i
possiamo modificare |'ambiente, le lavorazioni e le
misure, effettuata la modifica clicchiamo sul pulsante
in basso a destra arancione salva modifiche, se non
effettuiamo o non vogliamo effettuare modifiche
clicccare sul tasto a sinistra annulla.



Completata questa fase e quindi abbiamo creato la
nostra card rilievo singolo del primo ambiente,
selezioniamo il secondo ambiente, aggiungiamo le
lavorazioni, aggiungiamo le misure e clicchiamo
nuovamente sul pulsante aggiungi a rilievo in questo
modo abbiamo creato |la seconda card del secondo
ambiente e cosi via via per tutti gli ambienti
dell’appartamento.

Pulsante aggiungi altre pareti

Questa casella aggiungi altre pareti viene utilizzata se
ad esempio in una sola parete si deve eseguire una
lavorazione particolare tipo decorativo o una
controparete o una posa di carta da parati.

Come procedere, selezionare ambiente, selezionare la
lavorazione, prendere la misura della singola parete, la
lunghezza per 'altezza, la lunghezza la inseriamo nella
casella dove c’e scritto somma lunghezze pareti extra
e l'altezza nella casella H, e cliccare su AGGIUNGI AL
RILIEVO.

Se in un ambiente l|a lavorazione viene eseguita
solamente al soffitto supponiamo tinteggiatura
soffitto, dobbiamo riempire le caselle L1 ed L2,



selezionando sempre ambiente e lavorazione e infine
AGGIUNGI AL RILIEVO.

Inserimento dati SELEZIONE MULTIPLA
Cos’e la selezione multipla?

La selezione Multipla consiste invece nel fatto che in
tutte le camere dobbiamo eseguire le stesse
lavorazioni ad esempio, se dobbiamo eseguire |l
controsoffitto in tutte le camere, tinteggiatura in tutte
le camere, posa pavimento SPC in tutte le camere
andiamo a selezionare appunto selezione multipla,
come funziona?

Cliccando su selezione multipla si aprira una schermata
di configurazione e ci sono tre pulsanti lavorazione
dove scegliere il tipo di intervento, ambienti per
scegliere il vano, e in basso inserisci rilievi, iniziamo
con il tasto lavorazioni che e lo stesso procedimento
del rilievo singolo, avremo una lista della lavorazioni,
inseriamo le lavorazioni da eseguire e confermiamo
con il tasto in basso al centro blu poi selezioniamo
ambienti, qui a differenza del rilievo singolo possiamo
selezionare piu ambienti contemporaneamente, cosa
significa, cioe inseriremo una volta sola le lavorazioni e



saranno uguali per tutte le camere che abbiamo
selezionato, quindi a questo punto dopo aver
selezionato le camere confermiamo con il tasto in
basso al centro blu, dopo aver confermato apparira un
altro pulsante con scritto PROCEDI ALL'INSERIMENTO
MISURE, clicchiamoci sopra si apre un’altra schermata
e scorrendo verso il basso troviamo tutti gli ambienti
che avevamo selezionato prima, a questo punto
dobbiamo inserire solamente le misure delle nostre
pareti, lunghezza, larghezza e altezza per ogni singolo
ambiente, completato tutti gli inserimenti delle misure
clicchiamo sul tasto in basso al centro INSERISCI
RILIEVI.

Come per il rilievo singolo abbiamo creato un’altra card
ma in guesto caso le camere sono ora raggruppate in
un unico rilievo e le lavorazioni visualizzate si
riferiscono a tutte le camere contemporaneamente,
anche in questo caso se dobbiamo fare delle modifiche
clicchiamo sul tasto della matita arancione che ci
riportera nella schermata precedente dove possiamo
inserire nuove camere o inserire nuova lavorazione o
modificare qualche misura e riconfermare cliccando sul
tasto in basso al centro inserisci rilievi e vedremo le
nostre modifiche.



Consiglio importante man mano che effettuate il
rilievo.

Quando inserite le misure, si consiglia di salvare il file
periodicamente anche ad ogni ambiente creato, in file
excel, questo e l'unico file che una volta che chiudete
I’app, o si chiude involontariamente o per qualsiasi
altro motivo, potete andare a riprendere.

Come salvare il rilievo in formato Excel.

Una volta che avete creato la card sia rilievo singolo
che rilievo multiplo cliccate sul pulsante impostazioni
dell’'ingranaggio in alto a destra andate su salva rilievo
xlsx e salvate il file nella vostra cartella personale
Documenti e all'interno creare un’altra cartella ad
esempio Rilievi.

Il nome salvato del vostro file sara il nome del cliente
che avete inserito nell’anagrafica.

Come importare il file excel salvato.

Per importare un rilievo salvato andare su impostazioni
tasto ingranaggio in alto a destra selezionare importa
da excel e selezionare le cartelle dove avete salvato il



file, cliccate sul file e tutti i dati si visualizzeranno
all’interno dell’app.

Come visualizzare il preventivo.

Man mano che vengono inseriti i dati nella casella di
inserimento dati e creiamo le card, 'applicazione gia

sta creando il preventivo, come visualizzare il
preventivo.
Selezioniamo il  pulsante  dell'ingranaggio e

selezioniamo visualizza preventivo, una volta
selezionato ci riporta nella schermata principale,
scorrendo verso il basso si e creata un’altra card con
I'intestazione di preventivo nome cliente, in basso
I’elenco in colonna degli ambienti e delle lavorazioni,
scorrendo verso destra ci sono le misure a seguire |l
prezzo unitario al metro quadrato o metro lineare a
seguire a destra il risultato del prodotto dei metri
quadrati per il prezzo unitario a seguire ['IVA,
scorrendo verso il basso il totale imponibile, totale iva
e il totale preventivo imponibile piu IVA.

In questa card preventivo possiamo eseguire altre
modifiche, arrotondamenti dei metri quadri o
modificare il prezzo unitario o modificare aliquota IVA.
Per modificare I'aliquota IVA selezionare nella freccetta



accanto aliquota IVA e selezionare I'lVA desiderata 4%
10% 22%, reverse charge se si deve fatturare ad
un’altra partita IVA o forfettario iva a zero in quanto
non viene emessa IVA.

Importante, se vengono eseguite modifiche anche in
questa card preventivo salvare in file excel, perché
una volta chiusa l'applicazione non e piu possibile
recuperare i dati.

Opzioni di stampa.

Una volta creata e modificata la card preventivo siamo
pronti a generare il preventivo in pdf, ma prima
dobbiamo eseguire |'opzione di stampa, in cosa
consiste.

Selezioniamo opzione di stampa, in questa schermata
possiamo decidere cosa fare visualizzare al cliente nel
documento PDF, di default i dati cliente e il totale
generale li possiamo fare visualizzare mentre i metri
quadrati, i prezzi unitari e totale parziale non vengono
visualizzati, possiamo far visualizzare che il preventivo
e comprensivo di materiali oppure solo manodopera,
inserire la validita del preventivo di default € 30 giorni
ma e possibile modificare la quantita.



Importante anche in questa fase salvare il file in
formato excel se vengono apportate modifiche.

L’ultimo switch serve a creare una bozza di preventivo
oppure preventivo definitivo. lo consiglio la bozza di
preventivo, e solo dopo una verifica con calma in
ufficio poi inviare il preventivo definitivo.

Per modificare cosa visualizzare nel PDF utilizziamo gli
switch che sono sulla destra, verso destra per
visualizzare i dati nel foglio PDF verso sinistra per non
visualizzare i dati.

Casella note aggiuntive

Nella casella note aggiuntive se riempita verra
visualizzata nel PDF, a cosa puo servire, ad esempio
puo servire a comunicare al cliente che se all’interno
dell’appartamento ci sono mobili di grandi dimensioni
o parete attrezzate delicate dovranno essere rimosse
da personale specializzato e non da voi.

GENERA PREVENTIVO PDF

Una volta creata la card preventivo, effettuato le
dovute modifiche, selezionato opzione di stampa e
switchare sui pulsanti, potete generare il preventivo o
bozza di preventivo in PDF, cliccando sul pulsante



GENERA PREVENTIVO PDF potete inviare il preventivo
via WhatsApp o Email al vostro cliente.

Come inserire il vostro logo aziendale

Per inserire il vostro logo aziendale cliccare sul tasto
ingranaggio scorrere verso il basso e cliccare su logo
aziendale da li andate a cercare il vostro file jpg,
cliccate sulla foto e il file si carichera sulla vostra app,
una volta caricata il Logo, modificare |la dimensione
spostando verso destra il cursore.



